TEISES SKYRIAUS VEDEJAS (53-1T)

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti auk$taj] universitetini arba jam prilyginta iSsilavinimg (bakalauro ir magistro
kvalifikacinj laipsnj ar jam prilygintg vientisyjy studijy magistro kvalifikacinj laipsnj) socialiniy
moksly studijy srities teisés krypties;

2. turéti ne mazesng kaip 1 mety darbo patirt] teisékiiros arba teisés taikymo srityje;

3. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius viesajj administravima,
valstybés tarnyba, teis¢kiiros, civilinj, administracinj, administraciniy byly teisenos procesus, teises
akty projekty rengimo rekomendacijas, dokumenty rengimo taisykles, buti susipazinusiam su
Aplinkos ministerijos bei Agentiiros nuostatais;

4. mokéti dirbti Microsoft Office ar panasia kompiuterine programa;

5. mokéti angly kalba pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

6. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, analizuoti ir taikyti teisés
aktus, rengti iSvadas, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

7. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti skyriaus veiklg.

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

1. planuoja ir organizuoja skyriaus darbg, paskirsto uzduotis skyriaus valstybés
tarnautojams, kad biity jgyvendinti Agentiirai teisés aktuose nustatyti uzdaviniai;

2. atsako uz skyriui pavesty uzdaviniy jgyvendinimg ir funkcijy vykdyma;

3. atsiskaito Agentiiros direktoriui uz skyriaus veikla;

4. teikia Agenturos direktoriui pasitilymus skyriaus kompetencijos klausimais, taip pat
pasitlymus dé¢l skyriaus nuostaty ir pareigybiy apra§ymy, skyriaus valstybés tarnautojy skatinimo,
tarnybiniy nuobaudy jiems skyrimo, dalyvauja pretendenty j valstybés tarnautojo pareigas konkursy
komisijy darbe;

5. teisés akty nustatyta tvarka vertina skyriaus valstybés tarnautojy tarnybing veikla;

6. rengia metinius skyriaus darbo planus, skyriaus valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymy
projektus;

7. pagal kompetencija savarankiSkai arba su kitais Agenttiros administracijos padaliniais
rengia ir dalyvauja rengiant teisés akty projektus Agentiiros kompetencijos srityse, pagal
kompetencija nagrin¢ja Agentiiros administracijos padaliniy parengtus norminiy teisés akty
projektus, kity valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy pateiktus derinti teisés akty projektus,
teikia dél jy pastabas ir pasiiilymus, vertina valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy pareikstas
pastabas ir pasiiilymus dél Agentiiros parengty ir pateikty derinti teisés akty projekty, kad biity
igyvendinti Agentiirai teisés aktuose nustatyti uzdaviniai;

8. vizuoja skyriaus ir kity Agentiiros administracijos padaliniy parengtus teisés akty
projektus ir kitus dokumentus, kad biity jgyvendinti teis¢ktiros reikalavimai;

9. organizuoja skyriaus ir Agentiros administracijos padaliniy parengty teisés akty projekty
tvarkyma Teisés akty informacingje sistemoje, parengty teisés akty registravimg Teisés akty
registre;

10. pagal kompetencija koordinuoja Agenttiros vardu sudaromy taikos sutarciy, civiliniy,
vieSyjy pirkimy sutarciy ir kity sutarCiy projekty rengimag, derinimg, pastaby ir pasitlymy dél
sutarciy projekty teikima, kad biity jgyvendinti visi Agentiiros jsipareigojimai;

11. atstovauja Agentiirai teismuose, ikiteisminése gincy nagrinéjimo institucijose, valstybés
ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose, kituose juridiniuose asmenyse;

12. organizuoja skyriaus teisminiy byly medziagos ir kitos teisinés dokumentacijos
tvarkyma, kad biity uZtikrintas informacijos ir Ziniy, butiny Agenttiros veiklai, tgstinumas;

13. pagal kompetencija organizuoja, nagriné¢ja ir dalyvauja nagrin¢jant valstybés ir
savivaldybiy institucijy, jstaigy, organizacijy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny rastus, praSymus ir
skundus dél Agentiiros sprendimy, kad biity jgyvendinti Agentiirai teisés aktuose nustatyti
uzdaviniai;



14. pagal kompetencija organizuoja Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo
reikalavimy jgyvendinimg; kartu su kitais Agentiiros administracijos padaliniais sprendzia
klausimus, susijusius su korupcijos ir suk¢iavimo prevencija;

15. pagal kompetencija dalyvauja jvairiy darbo grupiy, komisijy veikloje, vadovybés
pasitarimuose, teikia iSvadas ir pasitlymus, bendradarbiauja su Agentiiros ir Aplinkos ministerijos
padaliniais, kad bty jgyvendinti Agentiirai teisés aktuose nustatyti uzdaviniai;

16. nustatyta tvarka teikia konsultacijas teisés aiSkinimo ir taikymo klausimais Agentiiros
struktiiriniams padaliniams, kad biity jgyvendinti Agentiirai teisés aktuose nustatyti uzdaviniai;

17. vykdo skyriaus valstybés tarnautojy inicijuoty sprendimy einamgja bei paskesnigja
finansy kontrole Agentiiros finansy kontrolés taisykliy nustatyta tvarka;

18. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZzio Agentiiros
direktoriaus pavedimus, tam kad biity pasiekti Agentiiros strateginiai tikslai.
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